Приложение  к Приказу

от 31.10.2014г. №31-ОД
Временный порядок приема  от граждан заявлений  об отказе от получения универсальной электронной карты на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Московской области

I. Общие положения.

1.1. Заявление об отказе от получения универсальной электронной карты может быть подано в уполномоченную организацию через  многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенные на территории Московской области (далее - МФЦ), гражданином, зарегистрированным по месту жительства на территории Московской области, лично, либо его законным представителем (родителем, усыновителем, опекуном). 

1.2. Постановлением Правительства Московской области от 05 августа 2014 года №614/30 «Об определении уполномоченной организации Московской области по организации предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием универсальных электронных карт» уполномоченной организацией Московской области по выпуску, выдаче и обслуживанию универсальных электронных карт (далее - УО) определено ГКУ МО «МО МФЦ».

1.3. МФЦ осуществляют прием заявлений об отказе от получения универсальной электронной карты, их регистрацию в АИС МФЦ, хранение и передачу заявлений в УО на основании соответствующих соглашений (договоров) между МФЦ и УО.

1.4. Право гражданина отказаться от получения универсальной электронной карты (далее – УЭК) не может быть ограничено.

1.5. Форма заявления об отказе от получения универсальной электронной карты приведена в Приложении к настоящему Порядку.

II. Порядок работы оператора МФЦ при приеме заявлений об отказе от получения универсальной электронной карты.

2.1. При приеме заявления об отказе от получения универсальной электронной карты оператор проверяет наличие у заявителя документа, удостоверяющего личность, и соответствие личности гражданина предъявленному документу, при обращении законного представителя заявителя -  документы, подтверждающие его полномочия (оригиналы или нотариально заверенные копии).

2.2. При приеме заявления об отказе от получения универсальной электронной карты оператор предупреждает заявителя (представителя заявителя), о том, что отказ от получения УЭК допустим только в случае, если ранее на имя данного гражданина не была выпущена УЭК.

2.3. При наличии сведений о выпущенной на имя заявителя УЭК оператор разъясняет заявителю его право на аннулирование УЭК в порядке, установленном приказом Минэкономразвития РФ от 17.08.2012г. № 517 "О порядке аннулирования универсальной электронной карты в случае отказа гражданина от ее использования".

2.4. После приема заявления об отказе от получения универсальной электронной карты оператор регистрирует заявление в АИС МФЦ.
2.5. Оператор снимает с заявления и представленных оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю, светокопии. 
2.6. На заявлении и его копии оператор проставляет штамп МФЦ, дату приема, регистрационный номер, Ф.И.О. и подпись оператора, принявшего заявление.
2.7. На копиях документов, подлежащих возврату заявителю, оператор проставляет штамп «Копия верна»/«С оригиналом сверено» и заверяет своей подписью с расшифровкой Ф.И.О. и должности.
2.8. Оператор выдает заявителю (его представителю) копию заявления об отказе от получения универсальной электронной карты и возвращает документы, подлежащие возврату (оригиналы документов). 
2.9. Оператор осуществляет сканирование заявления и представленных документов и передачу в электронной форме в УО посредством АИС МФЦ в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем приема заявления.

III. Архивное хранение.

3.1. МФЦ обеспечивает учет и хранение принятых заявлений с пакетом документов в течение трех лет.

3.2. По истечении данного срока либо по запросу УО     МФЦ передает  заявления с пакетом документов в УО по Акту приема-передачи.

В Уполномоченную организацию -

Государственное казенное учреждение

Московской области «Московский областной

многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг»

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПОЛУЧЕНИЯ УНИВЕРСАЛЬНОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ КАРТЫ

Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
_____________________________________________________________________________

(дата рождения,  место жительства заявителя)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность)
настоящим  отказываюсь от получения универсальной электронной карты.

Подтверждаю,   что   ранее  за  получением  универсальной  электронной  карты   

не обращался(-ась), универсальную  электронную  карту   не получал(-ла).
Сведения о представителе заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________
(данные документа, подтверждающие полномочия представителя заявителя)
"___"___________ 20___ г.                                    __________(_________________________)
                                                                    (подпись, расшифровка подписи)

Заполняется сотрудником, принявшим заявление:

Место приема заявления:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Должность, фамилия, имя, отчество сотрудника, принявшего заявление:

____________________________________________________________________________
Подпись сотрудника, принявшего заявление _________________________________ 
Дата приема заявления __________________
